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Unterstützungsangebote für 

TV-H-Kräfte

an Grundschulen und 

Grundstufen in Hessen

Schuljahr 2021/22

Hessisches Kultusministerium
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Hessisches Kultusministerium

auf dem Campus der Gesamtschule in Niederwalgern
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Hessisches Kultusministerium

Das 

Servicebüro 

für TV-H-

Kräfte liegt 

in der Mitte 

von Hessen.
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Hessisches Kultusministerium

Ziele des Servicebüros

Beratung Vermittlung Entwicklung
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Beratung

vor und während 

der Tätigkeit als TV-H-Kraft

Beantwortung von Anfragen

inhaltlicher, organisatorischer und 

rechtlicher Art

Dienstag, Mittwoch und Donnerstag von 14.00 bis 16.30 Uhr

und nach Terminvereinbarung

am Telefon vor Ortper Mail im Video-Chat

Hessisches Kultusministerium
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Hessisches Kultusministerium

Vermittlung

von 

Unterstützungsangeboten

für TV-H-Kräfte

zu Beginn und während der Tätigkeit

Hessische 
Lehrkräfteakademie 

(LA)

Staatliche Schulämter
(SSÄ)

in Kooperation mit
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Entwicklung

Materialien 

zur Unterstützung 

von TV-H-Kräften
bedarfsgerechte 

Angebote

Hessisches Kultusministerium
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Angebote des 
Servicebüros 

Der 
vorbereitende 

Intensivtag

- mit LA -

Information der 
Dezernenten/-

in den SSÄ

Information der 
Schulleitungen

- mit SSÄ -

Bereitstellung 
von Material

Die TV-H-
Unterstützungs

-maßnahme

- mit LA -

Online-
Wahlmodule

- mit LA -

Online-
Wahlmodule

- mit LA -

Das 
Patensystem

- mit SSÄ -

Baustein für 
Willkommens-
Veranstaltung

- mit SSÄ -

Beratung

Hessisches Kultusministerium

Bitte beachten Sie:

Es handelt sich um ein 

Unterstützungsangebot 

für TV-H-Kräfte an 

Grundschulen in Hessen, 

welches zu keinen 

weiteren Berechtigungen 

führt.
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Hessisches Kultusministerium

Zielsetzung:

• Informationen zum Servicebüro

• Fragen zum neuen Arbeitsplatz klären

• Unterstützung der TV-H-Kräfte

• Entlastung von Schulleitungen und Lehrkräften

Umsetzung/Organisation:

• Erstellen des Materials durch Team des Servicebüros in Zusammenarbeit mit 

der Publikationsabteilung des HKM

• Flyer: analog und digital zu beziehen über das Servicebüro

• Info-Broschüre: nach Veröffentlichung - Versand an die Grundschulen und 

Bezug über die Homepage des HKM 

Inhalte:

• Flyer: Kontaktdaten des Servicebüros und Überblick über Angebote

• Info-Broschüre: allgemeiner Überblick über das System und das 

Aufgabenspektrum in der Grundschule und die im Grundschulalltag häufig 

verwendeten Begriffe 

Bereitstellung von Material
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Hessisches Kultusministerium

Zielsetzung:
• Einstiegsveranstaltung zu Beginn einer Tätigkeit

• Vorstellen der Unterstützungsangebote

• erste Informationen zum Arbeitsplatz Grundschule

Umsetzung/Organisation:

• Durchführung mit Fortbildnerinnen und Fortbildnern der LA

• pro Schulhalbjahr jeweils eine Veranstaltung für die Gruppe A und 

die Gruppe B

• pro Veranstaltung zwei Online-Module an zwei Nachmittagen

• zusätzlich Zugang zu 7 Online-Wahlmodule zu grundschulspezifischen Themen, die 

fakultativ besucht werden können

Inhalte:

• Vorstellen des Servicebüros und weiterer Unterstützungsangebote

• Online-Wahlmodule

• Zustandekommen eines TV-H-Vertrags

• Überblick über das Schulsystem in Hessen

• Personen und Gremien in der Grundschule

• Vorstellen von Material für die Begleitung von Lerngruppen

• Einführung in digitale Plattform Moodle

Der vorbereitende 

Intensivtag
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Hessisches Kultusministerium

Willkommensveranstaltung
neu im Dienst

Zielsetzung:

• Kooperation mit SSÄ 

• Information für die TV-H-Kräfte über die Angebote des Servicebüros

Umsetzung/Organisation:

• Servicebüro stellt Bausteine für die Veranstaltung zur Verfügung

• Mitarbeiterin des Servicebüros nimmt i.d.R. an Veranstaltung teil

• Einladung erfolgt durch die SSÄ an die TVH-Kräfte über die Schulleitungen zu einer 

in der Regel verpflichtenden Dienstversammlung

Inhalte:

• Überblick über das Servicebüro und die Unterstützungsangebote

für TV-H-Kräfte

• Vorstellung des SSA und der Angebote vor Ort

• Fragen und Anliegen von TV-H-Lehrkräften 
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Zielsetzung:

• Überblick über den Arbeitsplatz Grundschule 

• Unterstützung für den Bereich der selbstständigen pädagogischen Begleitung von 

Lerngruppen

Umsetzung/Organisation:

• Durchführung und inhaltliche Aufbereitung durch die Fortbildnerinnen und Fortbildner 

der Lehrkräfteakademie

• 5 ganztägige Veranstaltungen verteilt über einige Monate

• zusätzlich Zugang zu 13 Online-Wahlmodulen, die fakultativ besucht werden können

Inhalte:

• Haltung/Rolle der Lehrkraft

• allgemeine Prinzipien der Grundschularbeit

• Übersicht über schulrechtliche Grundlagen

• Classroom-Management

• Einblick in die Grundlagen von Lernprozessen im Anfangsunterricht und in den 

Klassen 3 und 4 mit den Schwerpunkten in Deutsch und Mathematik 

• Soziales Lernen

• Reflexion

• Arbeit an Anliegen aus der Praxis

Hessisches Kultusministerium

TV-H-Unterstützungs-

maßnahme
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• persönliche Weiterentwicklung

• Werkzeugkasten gefüllt

• man ist nicht allein – Austausch mit anderen 

TV-H-Kräften

• praxisnah – sofort anwendbar

• mehr Freude im Schulalltag

• viel fachlicher Input

• sicheres, gestärktes Gefühl

• gebündelte und zusammengefasste 

Informationen

• „Türöffner“ in Themen des Schulalltags

• Technik online kennengelernt

• Buddie gefunden

• beruhigt, weil Ansprechpartner im Servicebüro 

kennengelernt

• konkretes Material 

• ich bin persönlich gewachsen

Hessisches Kultusministerium

Stimmen
der Teilnehmerinnen und Teilnehmer
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Zielsetzung:

• Ergänzung zum vorbereitenden Intensivtag und der 

TV-H-Unterstützungsmaßnahme

• Module sollen die vermittelten Inhalte ergänzen, aufgreifen und/oder 

vertiefen

Umsetzung/Organisation:

• entwickelt unter anderen durch Anregungen der Teilnehmer und 

Teilnehmerinnen

• erfolgt durch die Fortbildner und Fortbildnerinnen der 

Lehrkräfteakademie

• Dauer pro Wahlmodul in der Regel 120 - 180 Minuten am Nachmittag

• pro Wahlmodul werden bis zu drei Termine zur Auswahl angeboten

Inhalt der Module:

• Anleitungen zu Übungen für Inhalte des Deutschunterrichts

• Anleitungen zu Förderung mathematischer Basisfähigkeiten

• Anleitung zu Förderung bei besonderen Herausforderungen

• Informationen zu Grundlagen der schulischen Arbeit

• Impulse zur Kreativität

Online-Wahlmodule

zu TV-H-Unterstützungsangeboten

Hessisches Kultusministerium
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Hessisches Kultusministerium

7 Online-Wahlmodule
• Pädagogische Ausgestaltung von Lern- und Übungssituationen

• Fördern - einfach so?

• Mit Kindern lesen üben

• Mit Kindern schreiben üben

• Mit Kindern rechnen üben

• Vorläuferfertigkeiten unterstützen und fördern

• Herausgeforderte Kinder

13 Online-Wahlmodule
• Kinder nichtdeutscher Herkunftssprache unterstützen

• Mit Bildern, Tönen und Texten kreativ arbeiten

• Beweg dich, Schule!

• Mit digitalen Medien lernen

• BEP - Basics

• Kinder mit besonderen Schwierigkeiten beim Lesen, Schreiben und 

Rechnen begleiten

• Pädagogische Ausgestaltung von Lern- und Übungssituationen

• Fördern – einfach so?

• Mit Kindern lesen üben

• Mit Kindern schreiben üben

• Mit Kindern rechnen üben

• Vorläuferfertigkeiten unterstützen und fördern

• Herausgeforderte Kinder

Der vorbereitende 

Intensivtag für TV-H-

Kräfte an 

Grundschulen

Die TV-H-

Unterstützungs-

maßnahme

Online-Wahlmodule

zu TV-H-Unterstützungsangeboten
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Hessisches Kultusministerium

Zielsetzung:

• Unterstützung und fachliche Begleitung während der TV-H-Tätigkeit

Umsetzung/Organisation:

• eine Patin/ein Pate betreut bis zu 8 TV-H-Kräfte

• TV-H-Kräfte können jederzeit in Patengruppe aufgenommen werden – Gebot der 

Freiwilligkeit

• Zeitraum für Betreuung: halbes Jahr, je nach Bedarf mindestens drei Monate oder 

auch länger als sechs Monate

• in Kooperation mit den Staatlichen Schulämtern über die LPU

• pensionierte Lehrkräfte, pensionierte Schulleitungen, pensionierte Ausbilder und 

Ausbilderinnen mit Grundschulexpertise, die über einen freien Dienstvertrag 

vergütet werden

Bei Interesse sprechen Sie bitte Ihre Schulleitung an, die mit der zuständigen LPU 

Kontakt aufnehmen wird.

Inhalte:

• Hospitation im Arbeitsalltag - Rückmeldung und Beratung

• Arbeitstreffen der Gruppe

• (Einzel-) Sprechstunde

Das Patensystem
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Hessisches Kultusministerium

Zielsetzung:

• Unterstützung vor oder während der Beschäftigung einer TV-H-Kraft

• Information anlässlich von Dienstversammlungen

• Kooperation mit den Staatlichen Schulämtern

Umsetzung/Organisation:

• Servicebüro entwickelt Bausteine zur Präsentation des Angebots für TV-H-

Kräfte an Grundschulen

• Teilnahme des Beratungsteams an den Dienstversammlungen

• Bereitstellung von Material wie Flyer und Broschüre

• (telefonische) Beratung zu den Unterstützungsangeboten

Inhalte:

• Vorstellung des umfangreichen Angebots für TV-H-Kräfte an 

Grundschulen in Hessen

Information von Schulämtern 

und Schulleitungen
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• Schulleitung: alle Fragen innerhalb der Schule u.a. Unterrichtseinsatz, Schulcurricula, 

Vorfälle mit Kindern und Eltern, Fortbildungen 

• Schulamt:

• Personalsachbearbeitung:

TV-H-Vertrag, Eingruppierung, Veränderung der persönlichen Daten

• Stellengeneralisten oder Grundschuldezernenten/-dezernentinnen: 

Initiativbewerbungen, Bedarfsüberblick

• Schulpsychologie: Unterstützungsangebot für Lehrkräfte (ohne Dienstweg), 

Unterstützungsangebote ein Kind betreffend

• Gleichstellungsbeauftrage: Unterstützungsangebot für Lehrkräfte (ohne Dienstweg)

 Außer bei den eigenen Unterstützungsbedarfen ist grundsätzlich bei allen Kontakten 

zum Schulamt der Dienstweg einzuhalten.

• Servicebüro für TV-H-Kräfte: Beratung rund um Unterstützungsangebote, allgemeine 

Fragen mit Verweis auf Zuständigkeiten

Hessisches Kultusministerium

Zuständigkeiten bei Fragen
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Gibt es noch Fragen und 

Anregungen??

Hessisches Kultusministerium
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Hessisches Kultusministerium

Vielen Dank 
für Ihre Aufmerksamkeit

E-Mail-Adresse:

info-tvh@kultus.hessen.de

Telefonnummer:

06426 – 930 2889


